INDICACOES PARA OS
COLABORADORES

1. Forma de apresentacio do artigo

Extensdo. O artigo deve adequar-se aos se-
guintes parametros: (i) o texto oscilara entre
4.000 e 9.000 palavras, incluidas as dos gra-
ficos, tabelas e anexos (se ha); (ii) o resumo
oscilara entre 150 e 180 palavras, e (iii) as
palavras chave oscilardo entre 4 ¢ 6.

Resumo. Este se redige em terceira pessoa e
no presente. Deve apresentar a pergunta que
responde o texto, 0 marco ou perspectiva te-
orica assumida, a metodologia empregada,
as principais descobertas e conclusdes e as
linhas futuras de pesquisa.

Notas de rodapé. Serdo empregadas somente
para fazer esclarecimentos ou contribuir com
dados adicionais; ndo devem empregar-se pa-
ra referéncias bibliograficas, pois estdo irdo
dentro do corpo do texto.

Referencias bibliogrdficas. Dentro do tex-
to se efetuardo com o sistema parentético
(Sobrenome, ano; por exemplo, Rodriguez,
2005). Quando haja citagdes textuais (Sobre-

nome, ano, p. xx; por exemplo, Rodriguez,
2005, p. 23).

Citacdo de referéncias bibliogrdficas. Cua-
dernos de Administracion utiliza as normas
ISO com apoio nas normas APA. Estas de-
vem ir ao final do artigo, em ordem alfabéti-
ca, com o seguinte formato:

Livros. Sobrenome, Nome (ano). Titulo. Ci-
dade: Editora.

Senge, P. (1992). La quinta disciplina.
Buenos Aires: Granica.

ENSAIOS DENTRO DE COMPILACOES. Sobreno-
me, Nome (ano). Titulo do ensaio. Em:
Nome Sobrenome (Eds.)/(comps.), Titu-
lo do livro (nimero das paginas citadas).
Cidade: Editora.

Gonzélez, F. (1998). La violencia politi-
cay las dificultades de construccion de lo
publico en Colombia: una mirada de lar-
ga duracion. En F. Arocha y M. Jimeno I
(Eds.), Las violencias.: inclusion creciente
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(pp- 309-330). Bogota: Faculdade de Cién-
cias Humanas-Universidade Nacional.

ARTIGOS DE REVISTAS. Sobrenome, Nome

(ano). Titulo do artigo. Nome da revista,
volume (numero), numero das paginas
citadas.

Gartner, W. B. (1985). A conceptual fra-
mework for describing the phenomenon
of new venture creation. The Academy of
Management Review, 10 (4), 1290-1315.

CONFERENCIAS E COMUNICADOS EM CONGRES-

S0s. Sobrenome, Nome (ano). Titulo da
conferéncia ou comunicado. Em No-
me Sobrenome. (Ed.), Titulo do evento
(niumero das paginas citadas). Cidade:
Editora.

Rocha, A. (1999). Innovaciéon empre-
sarial: un nuevo enfoque de desarrollo.
En A. Balbuena (Ed.), Memorias del IV
Simposio de Integracion Financiera (pp.
50-75). Bogota: Panamericana.

CONFERENCIAS. Sobrenome, Nome (ano,

més). Titulo. Documento apresentado
em... Cidade, Pais.

Garzon, J. C. (2000, marzo). Mds alla de
las decisiones economicas. Documen-
to apresentado na Il Jornada de Analise
Econdmico, La Havana, Cuba.

RELATORIOS PUBLICADOS E NAO PUBLICADOS.

Publicados. Sobrenome, Nome (ano). Titu-

lo. Cidade: Entidade encarregada, N° de
paginas.
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Irragori, F. y Rodriguez, M. (2004). Re-
portes de auditoria interna. Sevilla: Ofi-
cina Nacional de Registros, 56 p.

Nao publicados. Sobrenome, Nome (ano).

Titulo. Manuscrito ndo publicado.

Irragori, F. y Rodriguez, M. (2004). Re-
portes de auditoria interna. Manuscrito
ndo publicado, 80 p.

INTERNET. Sobrenome, Nome (ano). Titulo.

Recuperado dia do més, ano, enderego
eletronico.

Departamento Nacional de Planeacion
(2003). Cifras de violencia 1996-2002.
Recuperado no dia 24 de julho de 2005,
de http://www.dnp.gov.co/paginas_deta-
lle.aspx?idp=562.

Semana.com (2004, February 15). Los
colombianos de hoy. Recuperado de
http://www.semana.com/opencms/
opencms/ Semana/articulolmpresion.
html1?id=76491.

Procedimiento de andlisis bancario (s.
f.). Recuperado no dia 8 de agosto de
2000, de http://www.cc.ilt.columbia.edu/
publications/papers/newwinel.htm.

Gonzalez, F. e Posada C. E. (2001, no-
viembre). Criminalidad, violencia y gasto
publico en defensa, justicia y seguridad
en Colombia. Revista de Economia Insti-
tucional, 3 (4). Recuperado no dia 22 de
outubro de 2005, de http://ideas.repec.
org/s/rei/ecoins/html.



2. Informacio sobre o(s) autor(es) e a ori-
gem do artigo

O artigo contera um arquivo adicional onde
se indique: (i) Nome e Sobrenome do autor
ou dos autores (na ordem em que se deseja
que aparecam); (ii) Curriculum Vitae atua-
lizado que inclua adicionalmente endereco,
cidade, telefone, correio eletronico e data de
nascimento; (iii) lista de quatro potenciais
avaliadores com seu correio eletronico.

Dados académicos do(s) autor(es). Titulos
de graduacao e pos-graduacao, universidades
que os outorgaram, cidade e pais da institui-
¢do, e datas em que se obtiveram (titulos no
idioma original).

Dados institucionais. Entidade onde
trabalha(m), cidade e pais da institui¢do de
afiliagdo e cargo que desempenha(m) o(s)
autor(es), grupo ou centro de pesquisa ao
que pertence(m).

Natureza do artigo. Deve-se especificar se
o artigo ¢ produto de uma pesquisa, tese de
colagdo de grau, ensaio ou resenha critica.
Se for resultado de uma pesquisa, devem
assinalar-se: o titulo do projeto, a Instituigdo
executora e financiadora, fase do projeto,
data de inicio e finalizac@o e o codigo de re-
gistro (se o possui).

Reconhecimentos. Toda esclarecimento
sobre o trabalho (agradecimento, colabora-
dores, etc.) se indicara com um asterisco no
titulo, que remete a uma nota de rodapé.
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3. Condigoes gerais

Envio de artigos. O autor deve enviar seu ar-
tigo por correio eletrénico a cuadernos.admi-
nistracion@javeriana.edu.co ou fmalaver@
javeriana.edu.co, em dois arquivos:

* O primeiro contera, em Word: o texto com
seus graficos, tabelas e anexos (se tem);
um resumo analitico (abstract), com duas
versdes: uma em espanhol e outra em in-
glés, e uma lista das palavras chave do
artigo.

* O segundo contera as tabelas (em Word
ou Excel) e os graficos e diagramas (em
Excel, Word, Power Point, JPEG ou
TIFF), em escala de cinzas.

A Diregdo da revista comunicara o recebi-
mento dos trabalhos enviados em um prazo
ndo superior a oito dias uteis. Em nenhum
caso os originais serdo devolvidos..

Os artigos recebidos serdo enviados ao Co-
mité Editorial, o qual tomara a decisdo de
envia-los aos respectivos avaliadores e, pos-
teriormente, com base na avaliagdo dos pa-
res, decidira sobre sua publicaggo.

Processo de revisdo. Cuadernos de Ad-
ministracion ¢ uma revista arbitrada. Para
sua publicagdo todo artigo sera submetido
a avaliacdo por pares anénimos; o concei-
to dos avaliadores sera comunicado ao(s)
autor(es), que devera(ao) atender suas obser-
vagoes.
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Serdo privilegiados os artigos que: (i) sejam
produto de reflexdes teoricas; (ii) sejam o re-
sultado de pesquisas empiricas com um forte
referente tedrico que os guie; (iii) constituam
revisoes criticas sobre o estado da questio no
tema estudado, y (iv) tenham rigor conceitual
e metodologico.

O tema do artigo deve enquadrar-se nas ci-
éncias econdmicas e administrativas ou em
contribui¢des relevantes a elas, elaborados
desde outras disciplinas.

Propriedade intelectual. Para Cuadernos de

Administracion, o envio de um artigo indica
que o(s) autor(es) certifica(m) e aceita(m): (i)
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que este nao foi publicado, nem aceito para
publicag@o em outra revista; (ii) que ndo foi
reportada a publicagdo de uma versao prévia
como working paper (ou ‘literatura cinza’)
ou em um site, € que no caso de ser aceita a
sua publicacdo em Cuadernos de Administra-
cion seré retirado dos sites e 14 s6 serdo dei-
xados: o titulo, o resumo, as palavras chave
e o link a Revista.

Ao enviar os artigos para sua avaliacdo,
o(s) autor(es) aceita(m) igualmente que
transferira(do) os direitos de autor a re-
vista Cuadernos de Administracion, para
sua publica¢do em versdo impressa ou ele-
tronica.



